OBEC BILOVICE NAD SVITAVOU,
Tésnohlidkovo namésti 1000, 664 01, tel. 545227335, e-mail: obec@bilovicens.cz

~ OzZNAMENi
O VYHLASENI VEREJNE VYZVY €. 3/2025

TAJEMNICE OBECNIHO URADU BILOVICE NAD SVITAVOU

vyhlasuje v souladu s § 6 zakona ¢.312/2002 Sb. o ufednicich izemnich samospravnych
celk(l a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni verejnou vyzvu na obsazeni pracovniho
mista

REFERENT PRO DOTACE, MEDIA A KULTURU

Misto vykonu prace: Obecni ufad Bilovice nad Svitavou, Tésnohlidkovo namésti 1000,
Bilovice nad Svitavou

Charakteristika pozice:
e sprava médii a delegace ukoll /spoluprace (webové aplikace obce - portal ob&ana,
webové stranky obce, FB, IG)
e sprava a tvorba interaktivnich formulari Software602 Form Filler
e zajisténi, koordinace a propagace kulturnich akci obce (koordinace terminu akci)
v' ve spolupraci s komisemi
v obecni knihovnou
v spolky
zpracovani Zadosti o dotace a jejich nasledna administrace
spoluprace s dotaénimi agenturami (zpracovani podkladd)
zajisténi reklamnich a propagaénich pfedmétu obce
vefejné opatrovnictvi

BliZz8i podrobnosti o druhu prace poda: tajemnice Mgr. Ida Karna, MPA, tel. 602 653 264

Platové podminky v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verfejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich prepisu, platova trida 10

Kvalifikacni predpoklady a pozadavky:
¢ pozadujeme min. stfredoskolské vzdélani s maturitou; vysokoskolské vzdélani
nebo vyssi odborné vzdélani vyhodou.
vyborna uzivatelska znalost prace na PC
velmi dobré komunikac¢ni schopnosti, schopnost jednat s lidmi, peclivost, spolehlivost
ochota dale se vzdélavat
vyborny pisemny projev
fidi€sky prukaz sk. B

Dale vyhodou:
e praxe v samospravé, vefejné spravé
e zkouska zvlastni odborné zpusobilosti Ufednika
e znalost prostfedi socialnich siti

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru tGrednika:

jsou stanoveny § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu:
e statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an a trvaly pobyt v CR,
¢ vék minimalné 18 let, zpUsobilost k pravnim Ukonim a bezuhonnost,



e ovladani jednaciho jazyka

Nalezitosti pisemné piihlasky: dle § 6, odst. 3, zak. €. 312/2002 Sb., v platném znéni o
Ufednicich uzemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zakonu:
e nazev a Cislo vyzvy
jméno, pfijmeni, titul
datum a misto narozeni
statni pfislusnost
misto trvalého pobytu uchazece
Cislo ob&anského priikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana)
datum a podpis uchazece
telefonni kontakt, e-mailova adresa uchazece

K prihlaSce pripojte:

e profesni (strukturovany) zivotopis

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik
téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim,

e ovéfenou kopii dokladu o nejvy38im dosazeném vzdélani

e pfipadné zadost o vraceni osobnich materialt a jakou formou (obycejnou listovni
zasilkou, doporu¢enou, osobné)

Pracovni pomér na dobu: neurditou
Termin nastupu: dohodou
Lhtta pro podani prihlasky: 31.10. 2025 do 11.00 hod.

Zpusob podani prihlasky: pisemné pfihlasky s pozadovanymi nalezitostmi zaSlete postou
nebo doructe osobné na adresu: Obecni Ufad Bilovice nad Svitavou, k rukam tajemnice,
Tésnohlidkovo namésti 1000, 664 01 Bilovice nad Svitavou tak, aby pfihlaska byla dodana
na adresu Ufadu v terminu do 31. 10. 2025 do 11.00 hod.

Obalku oznacte textem: ,,vefejna vyzva 3/2025 referent pro dotace, media a kulturu®

Informace k organizaci vybéru vhodného kandidata na obsazeni pracovniho mista poda
tajemnice ufadu Mgr. Ida Karna, MPA, tel. 602 653 264, mail: tajemnice@bilovicens.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv zrusit tuto vyzvu.

Mgr. Ida Karna, MPA | v.r.
tajemnice ufadu

Vyvéseno:
Bude sejmuto: 31.10.2025
Sejmuto:



